RAPAT PERSIAPAN
RAKERNAS XVII APEKSI 2024
BALIKPAPAN

Jakarta, 17 Januarl 2023
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AGENDA PADANG

“KOTAKITABANGKIT /A\
Yang Maju Yang Bersinergi” X |

ABAKERMAS XYV | MENUIU
INDONESIA
2022 TanccUH

AG E N DA9 ACARA + 1 SPECIAL EVENT PADAN G DARI MINGGU 7 AGUSTUS 2022
5 KEGIATAN PENDAMPING HINGGA RABU 10 AGUSTUS

7 Agustus | Minggu

INDONESIA

09.00 - 15.00 WIB

8 Agustus | Senin

08.30-12.00 WIB 08.00-12.00 WIB

LADIES PROGRAM

9 Agustus | Selasa

06.00 - 07.45 WIB

BERSIH-BERSIH PANTAI

Beach Clean Up — Kegi bungan peserta

L

10 Agustus | Rabu

09.00 - 21.00 WiB

INDONESIA

SK PANITIA

b

WALI KOTA PADANG

YOUTH CI rY Expo /A\ Peserta Titik Kumpul Seluruh Kadis LH dan delegasi YCC (outh City Changers) APEKSI® CITY EXPO F AL KOTABADANG . o5
C HANGERS " KJ S LB S LD LobiHictallIriktm * pilha 2022 KEPUTUSAN WALI KOTA PADANG
TP-PKK/Dekranasda Dok han NOMOR 3% TAHUN 2022
s 2022 RAKERNAS XV APEKSI il Wl
Batik Premi TIM PENYELENGGARA RAPAT KERJA NASIONAL XV ASOSIASI PEMERINTAH
ok seragam remier 06.00 - 11.30 WIB 09.00 - 12.00 WIB PENUTUPAN KOTA SELURUH INDONESIA DI KOTA PADANG TAHUN 2022
komﬂ-" PEMBUKAAN ICE 2022 - Pagelaran lebih dari 120 PEMBUKAAN & ARAHAN 16.00-17.00 WIB AllCorh BB
stand pameran, panggung utama outdoor, stand up Presiden Republik ia BapakJoko Widod GOWES & SARAPAN . " :
SPECIAL EVENT - Ajang kolaborasi del dy, pertunjukan budaya. Sebagai ajang promosi PEMBICARA KUNCI SEMINAR NASIONAL PENGUMUMAN BERBAGAI N T - o et (s, g n Sk R

kemajuan kota dan pagelaran budaya, dimeriahkan
Pasha (Vokalis UNGU Band): Produk premium dari
UKM Dekranasda Kota Indonesia, dan promosi

kaum muda dari 98 kota seluruh Indonesla
Wadah i i para impin kota
masa depan. Konsolidasi agen perubahan,

Menteri Dalam Negeri Tito Karnavian;
Menteri Perdagangan Zulkifli Hasan.

09.00 - 21.00 WIB

SEPEDA SANTAI - Start dari Hotel Santika; Finish &
menikmati sarapan di Pantai Padang

Dinas Lingkungan Hidup

Peran pemangku kepentingan dalam

KATEGORI STAND/PAVILIUN
TERBAIK

11/KEP/MUNAS VIfAPEKSI/2021 tanggal 11 Februari 2021
tentang  penctapan  Kota  Padang  scbagai Te:mpat‘
I*envtlmggarm Rapat Kerja Nasional XV Asosiasi

h Kota Seluruh Indonesia Tahun 2022, maka Kota

i [ organisasi, dan perusahaan mitra APEKSI. Peserta: LANJUTAN HARI KE-2 PAMERAN ‘MARANDANG’ & ‘TEH TALUA’ o e GRAND FINAL & PENGUMUMAN Pt e e e T
milenial dan gerakan bangga produk lokal. Walikota, VIP & Delegasi INDONESIA Peserta Dress Code B e PEMENANG LOMBA STAND UP Rapat Kerja Nasional XV Asosiasi Pemerintah Kota. Scluruh
Peserta: Dress Code: Walikota & pendamping  Baju seragam gowes/bebas rapi E—— COMEDY = ::T::a:s:g::h::gli?::: ol - S bl
Peserta: Umum/Warga; Walikota: Seragam Batik I I ' E x Seluruh Kadis LH " bl dan lancar, periu dibentul tim penyelenggara;
Delegasi YCC Delegasi Peserta {Dari Panitia Kota Padang 2022 Po e LANJUTAN HARI KE-3 PAMERAN P e
semua kota Dress Code: Lokasi Kaos dari panitia m h:a::;:;?':u{m[b. perlu m:;;w;:lq'l(:r?:pulusun W)?J\i
Dress Code Bebas-Rapi chtell Trgntum il Panggung (Utama & Mini Stage): 13.00 - 17.00 WIB m:;;::ﬂ;;:nnmh Kota Seluruh Indonesia Tahun 2022 di
alan Gereja ; X i _
S LN I S Lokasi Mengingat  : 1. Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1956 tentang Pembentukan
Hotel Mercure Dacrah Otonom HKota Besar Dalam Lingkungan Daerah
LANJUTAN SESI RAPAT KERJA Provinsi Tengah (L Negara
Lokasi Lokasi Indonesia Tahun 1956 Nomar 20}
Jalan Bagindo RTH Imam Bonjol =1 gnda;‘g :;mdal_ng Nun;]nr 23 Tahun 2014 tentang P:;n}:.nm(:n‘;am
g acr: egara Rey un
EEE faleniimanBonic] 14.00 - 16.00 WIB 16.00 - 17.00 WIB Nomor 244, T Lembarar, Kegara Repubiik |
A Nomor mn;,lan d telah diubah kali terakhir
/4 _ dengan U g-Undang Nomor 11Tahun 2020 tentang Cipta
TANAM POHON — 09.00 - 21.00 WIB Kerja (Lemb Neaam e Tah““f Zme
C] I I TOU R ¥ota Padang Nomor 245, L Kegara

19.00 - 21.30 WIB

KEBUN APEKSI

RAKERNAS XV APEKSI

Nomor 6573);
3. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 1980 tentang
Perubahan Batas Wilayah Ketamadya Daerah Tingat Il Padang

- RO s Pleno (1 - 3); Pemilinan Calon Tuan Rumah Rakernas 2023 INDONESIA (Lermbaran Negara Repubilk Indoncea Tatvan 1980 Nomor 25,
b iy dan; Penutup/Kesimpulan Rapat Pleno dan Komisi Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesin Nomor
WELCOME DINNER v Walikota CITY EXPO 3164
e xu Code: Peserta Lokasi 2022 4. Peraturan Pemerintah DNorrn“c;Ir "|2 Tahun 2019 Rim&tﬁs
Jamuan Tuan Rumah Rakernas XV Tahun 2022 Sungal toreh A =8 ot Kantor CNies f’!r\‘om’mkor:sP:id.::; Walikota dan Hotel Truntum Indonesia Tahun 2019 Nomor 42, Tambaﬁmumpbann
Lubuk Mintuun R Sungal Loreh, Lubuk Minturun Delegasi Jalan Gereja Negara Republik Indonesia Nomor 6233); J
Acara silaturahim, ramah tamah dan keakraban para walikota seluruh Indonesia, ACARA BEBAS 3. z’:;:;“ﬁl::v“:n“ 'Il?ea]k:': 'Iitmnlag.:':“'K::.?MT:?‘““D‘i?::
dan pertukaran cinderamata sesama delegasi dari 98 kota anggota APEKSI. (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomar 1781);
Malam jamuan makan malam dalam suasana santaiini disi dengan pertunjukan kesenian CITY TOUR
dan budaya persembahan tuan rumah. DAN

Peserta:

>Walikota dan pendamping, serta tamu undangan VIP

> Pimpinan dari berbagai unsur Forkopimda Kota Padang
>Tokoh agama/adat/komunitasdan jaringan kaum muda

19.30 - 22.00 WIB

PERESMIAN TUGU APEKSI E}\\

18.30 - 22.00 WIB

PAWAI BUDAYA NUSANTARA

WISATA KULINER

Peletakan sejarah dan penyediaan ruang M ikakeu nikan adat dank hz2ni danbudara
Dress Code . yeciaan daerah para delegasi kota seluruh Indonesk
i : terbuka hijau untuk publik, sebagai taman/ SAMPAI BERIUMPA DI
5 o RAKERNAS 2023
Undangan lainnya; Batik dan/atau sesuai panduan galeri kota-kota seluruh Indonesia. Peserta Lokasi "
Lokasi Lokasi ‘Walikota dan utusan Jalan utama sepanjang Pantai
Hotel Truntum, Jalan Gereja Area Kantor Walikota Padang, Bagindo Azis Chan, Aia Pacah penampil dari delegasi Padang

Acara Utama

Special Event

Kegiatan Pendamping




AGENDA MAKASSAR

RAKERNAS XVI APEKSI 2023

INDONESIA
KOTA KITA MAJU, INDONESIA KITA KUAT iy G mgm EXPO
10-14 Juli 2023 APEKSI

Senin | 10 Juli 2023

Selasa | 11 Juli 2023 Rabu | 12 Juli 2023

06.00-17.00 WITA
Rakernas Hari-1 Fun Sport Sepeda Santai
Youth 'Cl‘t\jr Changers Pembukaan & Pidato Kunci & Penanaman Pohon

______ Presiden Republik Indonesia

Kamis | 13 Juli 2023 Jumat | 14 Juli 2023

13.00-22.00 WITA 08.00-17.00 WITA

Forum Bisnis

MAKASSAR

Youth City Changers

\ V¥ 4 Sarapan & Hiburan
vouTH § C You'n-l C Upper Hills ) Pantai Losari
CHANGERS i """ CHANGERS st Peserta: Wall-]ltkota,é‘ldPendampmg Peserta: Walikota, 1 Pendamping NV ES
. s resscode: : g
s"\. Q'\,~ i Walikota: Batik Lengan Panjang dari Diesscors iuos O iegn Al F Q“’ RU M 2023
— Somnet s Pemerintah Kota Makassar i Ppengermt_ah_l{l?ta Ngikﬁssar Smart City. Investing the Future
= YCC Camp Hari-1 - YCC Camp Hari-2 «§,  Pendamping: Batik Lengan Panjang = SOATRENESS RN . Hotel Claro
Tokka Tena Rata, Maros " ) Tokka Tena Rata, Maros g - - - . “"é"’ " A Peserta: Walikota, Dinas PTSP, -
e T ) — _— 09.00-21.00 WiTA U 2= 002
= - - - = Dresscode: '
= Peserta: 2 Pemuda-Pemudi Kota 08.00-21.00 WITA Indonesia City Expo Rakernas Hari-2 Batik Lengan Panjang
= Dresscode: Center Point of Indonesia (CPI) - Si_dins_l’lenoll. I, 1li, dan IV
X Seragam dari Pemerintah Kota i i — — = I * Diskusi Panel: LY, — .
5 MaEassar untuk pembukaan Reglistrasi Peserta 14.30-16.00 WITA VISI KOTA UNTUK PEMIMPIN .
- Hotel Rinra . . NEGERI 09.00-17.00 WITA
Pembukaan & Kunjungan *  Penutupan

» e Indonesia City Expo

Upper Hills

Indonesia City Expo

19.00-22.00 WITA CPI Peserta: Walikota, 4 Pendamping
) Peserta: Walikota dan Delegasi Dresscode: Batik Lengan Panjang .! Pe""'"pa"clpzlls'on'lﬁ'oo
Gala Dinner . . o gl e i - Pengumuman Stand Terbaik

16.30-17.30 WITA

Penandatanganan Afternoon Tea
Prasasti Walikota | Phinisi Sailing
Pantai Losari
Peserta: Para Walikota

Anjungan City of Makassar
Pantai Losari
Peserta: Walikota dengan Istri/Suami,
2 Pendamping
Dresscode:
Batik Lengan Panjang

15.00-16. 45 WITA

City Tour & Kuliner
Peserta: Walikota, 2 Pendamping
Dresscode: Bebas rapih

15.00-21.00 WITA

Investment Dinner
Kediaman Walikota Makassar

15.00-22.00 WITA

Karnaval & Pawai Budaya

Jalan Penghibur, Pantai Losari

Peserta: Walikota, Pendamping (minimal
20 orang, maksimal 50 orang)

p Dresscode:

- g Pakaian Adat daerah masing-masing

16.45-18.20 WITA

Ladies Program
Benteng Fort Roterdam
Peserta: Istri Walikota, 1 Pendampin
Dresscode: Istri Walikota dengan Batﬁ(
Lengan Panjang dari Pemerintah
Kota Makassar

Acara Bebas
Check-out Walikota
Hotel Rinra
Peserta Menikmati Kota Makassar &
Kembali ke kota masing-masing

SK PANITIA

Biengingat 1. Undang-Undang i 7 2% Tahun 1959 tentany Pembantusar Dasrab
Ti TL.J..

ﬂ.-.n.\.a. ‘nn..\ Pe

20 tas
Lembaran
Tamsbahan




PEMBAGIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PENYELENGGARAAN
RAKERNAS 17 APEKSI DAN INDONESIA CITY EXPO 20 TAHUN 2024

Di Kota Balikpapan, Kalimantan Timur

DASAR :

Surat Keputusan Rapat Kerja Nasional (Rakernas) ke 16 APEKSI di Kota Makassar,
Nomor: 08/KEP/RAKERNAS XVI/APEKSI/2023, tanggal 13 Juli 2023 tentang
Penetapan Kota Balikpapan sebagai tempat Penyelenggaraan Rapat Kerja
Nasional XVII Asosiasi Pemerintah Kota Seluruh Indonesia pada Tahun 2024.

Dalam rangka mempersiapkan pelaksanaan Rakernas ke 17 dan Indonesia City
Expo ke 20 APEKSI Tahun 2024, perlu dibentuk Panitia di tingkat
nasional/Direktorat APEKSI, Daerah/Kota Tempat Rakernas, dan Event Organizer
(EO) dengan rincian tugas antara lain :

LNk w

11.
12.

Panitia Penyelenggara/Direktorat APEKSI

Mengadakan koordinasi dengan Wali Kota Balikpapan selaku tempat
penyelenggaraan RAKERNAS ke 17 APEKSI untuk mempersiapkan acara
dimaksud.

Memberitahukan kepada Kota-kota anggota APEKSI tentang
Penyelenggaraan RAKERNAS ke 17, Indonesia City Expo ke 20 dan kegiatan
pendukung lainnya di Kota Balikpapan.

Menetapkan tema RAKERNAS ke 17 APEKSI tahun 2024.

Menyusun jadwal RAKERNAS ke 17 APEKSI tahun 2024.

Mempersiapkan materi RAKERNAS ke 17 APEKSI tahun 2024.

Menetapkan event organizer Indonesia City Expo ke 20 tahun 2024
Menghubungi para calon pembicara/Nara Sumber.

Mengadakan koordinasi dengan instansi-instansi terkait.

Menjalin kerjasama dengan mitra kerja APEKSI dalam rangka menyukseskan
kegiatan dimaksud.

. Mempersiapkan undangan pelaksanaan kepada para pejabat tingkat pusat,

anggota APEKSI, para Pembicara dan para undangan lainnya.
Mengendalikan jalannya kegiatan RAKERNAS ke 17 APEKSI tahun 2024.
Mengadakan evaluasi pelaksanaan kegiatan RAKERNAS ke 17 dan Indonesia
City Expo ke 20 APEKSI tahun 2024.

Pemerintah Kota Balikpapan/Panitia Daerah

Menyediakan/menunjuk tempat untuk pelaksanaan RAKERNAS ke 17 dan
tempat/venue untuk Pameran Indonesia City Expo ke 20 tahun 2024 yang
telah dikoordinasikan dengan Direktur Eksekutif.

Menyediakan tempat untuk penginapan (akomodasi) para Walikota/para
peserta RAKERNAS ke 17 APEKSI tahun 2024 (Khusus wali kota beserta isteri,
tamu VVIP/narasumber, komodasi ditanggung oleh tuan rumah/Wali Kota
Balikpapan).

PEMBAGIAN PERAN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Mempersiapkan penyambutan tamu-tamu yang akan datang ke Kota
Balikpapan untuk mengikuti RAKERNAS ke 17 APEKSI tahun 2024,
Penjemputan tamu VVIP dan para wali kota dari bandara ke hotel yang
sudah dipersiapkan.

Menyediakan armada transportasi peserta selama RAKERNAS ke 17 APEKSI
berlangsung (khusus wali kota dan tamu VVIP dengan 1 (satu) unit
kendaraan sesuai aturan protokoler).

Menyediakan paket meeting RAKERNAS ke 17 (ruang meeting beserta
perlengkapannya, makan, dan coffee break) kepada para peserta selama
pelaksanaan RAKERNAS ke 17 APEKSI tahun 2024.

Melaksanakan malam ramah tamah (welcome dinner) untuk para tamu
dengan Wali Kota Balikpapan selaku tuan rumah.

Menyediakan petugas MC selama kegiatan RAKERNAS ke 17 APEKSI
berlangsung.

Menyediakan petugas pembaca doa pada acara Pembukaan dan Penutupan
RAKERNAS ke 17 APEKSI.

Mempersiapkan tim kesenian untuk upacara “Selamat Datang” pada acara
pembukaan dan penutupan RAKERNAS ke 17 APEKSI tahun 2024.
Memperbantukan staf pada Panitia RAKERNAS ke 17 APEKSI tahun 2024
dalam pelaksanaan Sidang-Sidang.

Menvyelenggarakan acara Ladies Program bagi ibu-ibu pendamping wali
kota.

Melaksanakan publikasi kegiatan di media-media promosi outdoor di
wilayah kota Balikpapan terkait kegiatan dimaksud.

Melaksanakan dokumentasi, baik foto maupun video kegiatan RAKERNAS ke
17 dan kegiatan pendukung lainnya.

Menyediakan tim kesehatan selama berlangsungnya RAKERNAS ke 17
APEKSI di tempat-tempat berlangsungnya kegiatan.

Menyediakan petugas LO untuk para wali kota selama RAKERNAS ke 17
APEKSI.

Melaksanakan pengamanan selama berlangsungnya RAKERNAS ke 17 dan
Indonesia City Expo ke 20, serta kegiatan pendukung lainnya di masing-
masing tempat penyelenggaraan.

Menyediakan souvenir bagi para wali kota peserta RAKERNAS ke 17 APEKSI.
Menyediakan kaos/jersey berikut kelengkapan lainnya bagi para wali kota
peserta RAKERNAS ke 17 APEKSI untuk kegiatan outdoor.

Mengundang Ketua/Kepala/Pimpinan unsur Forum Komunikasi Pimpinan
Daerah setempat pada acara Pembukaan RAKERNAS ke 17 APEKSI.
Menandatangani Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD) dari seluruh
peserta RAKERNAS ke 17 dan Indonesia City Expo ke 20 APEKSI tahun 2024.
Dan tugas-tugas lain yang dianggap perlu.

Event Organizer/Pelaksana Kegiatan

Mempersiapkan proposal kegiatan Indonesia City Expo ke 20 APEKSI dan
menyampaikan kepada para wali kota, kemeterian dan instansi-instansi lain,
baik negeri maupun swasta.

Melaksanakan kegiatan launching untuk kegiatan Indonesia City Expo ke 20
di Kota Balikpapan dan kota-kota lain yang dianggap perlu.

10.

11.

12.

V.

Menyiapkan tempat/stand untuk pameran Indonesia City Expo ke 20 tahun
2024 bagi kota-kota dan peserta lainnya dengan standar pameran nasional.
Menyiapkan tempat penginapan bagi panitia (Direktorat APEKSI), dan
undangan para mitra kerja APEKSI.

Memfasilitasi penggantian tiket pesawat beserta honor para
pembicara/narasumber RAKERNAS ke 20 APEKSI di Kota Balikpapan.
Menyediakan peralatan administrasi di ruang sekretariat panitia APEKSI
selama kegiatan Rakernas ke 20 berlangsung, antara lain : mesin fotocopy,
infocus, laptop/computer, printer dan lain-lain.

Berkoordinasi dengan Pemerintah Kota Balikpapan dalam menyediakan dan
memasang media-media promosi, seperti billboard, backdrop, spanduk,
iklan dan lain-lain.

Menghubungi para wali kota, kemeterian, dan instansi-instansi baik negeri
maupun swasta serta pihak lain dalam rangka mengisi stand dan atau
meramaikan kegiatan Indonesia City Expo ke 20 tahun 2024.

Bekerjasama dengan Pemerintah Kota Balikpapan untuk melaksanakan City
Tour bagi peserta Pameran Indonesia City Expo ke 20 tahun 2024.

Mencari sponsor untuk mensukseskan dan memeriahkan kegiatan
RAKERNAS ke 17 dan Indonesia City Expo ke 20 APEKSI tahun 2024.
Bertanggung jawab tentang suksesnya penyelenggaraan Indonesia City Expo
ke 20 tahun 2024 di Kota Balikpapan kepada Ketua Dewan Pengurus APEKSI
melalui Direktur Eksekutif.

Dan tugas-tugas lain yang dianggap perlu.

Lain-Lain

Sebagai bahan dan untuk diketahui bahwa, setiap pelaksanaan
Rakernas/MUNAS APEKSI selalu dihadiri :

Kota-kota yang hadir 90% - 100% dari 98 Kota

Peserta Rakernas + 400 orang
Peserta Pameran + 500 orang
Peserta Kesenian dan Pawai Budaya + 2.500 orang
Panitia Tamu dan lain lain + 100 orang
Jumlah Keseluruhan +3.500 orang



CHECK LIST

Tarian

Lagu Hymne APEKSI

PENANAMAN POHON

Konfirmasi Sambutan

Persiapan

Pembaca doa

Rapat-rapat persiapan (internal maupun
dengan Direktorat)

Konferensi pers: undangan media

Dokumentasi: foto dan video

Umum

Sticker duduk Wali Kota dan VIP

Bendera Merah Putih dan APEKSI

Banner (digital)/LED atau backdrop

INDONESIA CITY EXPO

Persiapan

Rapat-rapat persiapan (internal maupun
dengan Direktorat)

Brosur ICE dan surat penawaran ICE ke
kota-kota dan swasta, BUMN,
Kementerian dIl

Launching ICE

KEGIATAN BREAKDOWN SETIAP KEGIATAN PIC
YOUTH CITY CHANGERS
Persiapan
Rapat-rapat persiapan (internal maupun
dengan Direktorat)
Acara
MC/Host
Hiburan
Kaos seragam
Goody bag
Dokumentasi: foto dan video
GALA DINNER
Persiapan
Rapat-rapat persiapan (internal maupun
dengan Direktorat)
Acara
MC/Host
Tarian
Hiburan

Konfirmasi peserta ICE

Goodybag/souvenir untuk Wali Kota

Daftar kota/Lembaga peserta ICE

Booth foto/tempat penyampbutan tuan
rumah kepada setiap Wali kota/tamu

Rapat teknis dengan kota-kota

Acara
Kaos olahraga seragam dari Balikpapan
Pohon yang akan ditanam
Peralatan: cangkul, sekop, embar, gayung,
handuk kecil, tisu, tisu basah
MC/Host
Konsumsi
Hiburan
Dokumentasi: foto dan video
CITY TOUR
Persiapan
Rapat-rapat persiapan (internal maupun
dengan Direktorat)
Acara
Kendaraan
MC/Host

Pembukaan

Dokumentasi: foto dan video

Dokumentasi: fot dan video

MC/Host

LADIES PROGRAM

PEMBUKAAN DAN PENUTUPAN

Pita/rangkaian bunga untuk pembukaan

Persiapan

Persiapan

Rapat-rapat persiapan (internal maupun
dengan Direktorat)

Konfirmasi Gubernur Kaltim

Rapat-rapat persiapan (internal maupun
dengan Direktorat)

Hiburan

Batik seragam Balikpapan untuk Wali
Kota/mewakili dikirimkan ke kota-kota
minimal sebulan sebelum acara

Dokumentasi: foto dan video

Penutupan

Batik seragam Balikpapan untuk Istri Wali
Kota/mewakili dikirimkan ke kota-kota
minimal sebulan sebelum acara

MC/Host

Acara

Pembukaan

Hasil penilaian Dewan Juri

MC/Host

MC/Host

Hiburan

Tarian

Tarian pembukaan

Piagam untuk pemenang

Konfirmasi narasumber

Lagu Indonesia Raya dan Mars APEKSI

Dokumentasi: foto dan video

Goody bag

Konfirmasi Sambutan

PAWAI BUDAYA NUSANTARA

Cenderamata untuk narasumber

Konfirmasi Presiden/Menteri

Persiapan

Dokumentasi: foto dan video

Video profil Balikpapan

Video profil APEKSI

Rapat-rapat persiapan (internal maupun
dengan Direktorat)

ADMINISTRASI

Kerangka Acuan

Pembaca doa

Cenderamata untuk Presiden/Menteri

Penyampaian informasi tentang Pawai
Budaya Nusantara kepada kota-kota

Surat undangan dan narasumber

Link registrasi

Konferensi pers: undangan media

Pandaftaran peserta pawai oleh kota-kota

Sticker duduk VIP dan Wali Kota

Rapat teknis dengan kota-kota

Dokumentasi: foto dan video

Penyiapan profil singkat/script kota-kota

Diskusi Panel

Lay out dan video simulasi pawai

Buku panduan: KA, agenda, daftar LO,
daftar hotel, daftar rental mobil, daftar
rumah makan, daftar tempat oleh-oleh,
daftar tempat wisata di Balikpapan

Moderator

Acara

Konfirmasi narasumber

MC/Host

Daftar plat mobil Wali Kota seluruh
Indonesia

Cenderamara narasumber

Hiburan

AKOMODASI

Dokumentasi: foto dan video

Marching band

Hotel Wali Kota/mewakili dan pasangan

Papan nama peserta dan pembawa papan

Petugas keamanan

Daftar hotel di Balikpapan untuk info ke
kota-kota

Dokumentasi: foto dan video

Daftar rental mobil di Balikpapan

OLAHRAGA

Persiapan

Kendaraan Wali Kota/mewakili dan
narasumber

Rapat-rapat persiapan (internal maupun
dengan Direktorat)

LO Wali Kota dan narasumber

Pendataan ukuran kaos Wali
Kota/mewakili

Acara

Kaos olahraga seragam dari Balikpapan

Peralatan olahraga jika diperlukan {misal:
sepeda)

MC/Host

Sidang Pleno
Script Pimpinan Sidang
Palu siding
Video laporan Ketua
Video laporan Komwil | = VI
Materi sidang:
a. Draf Program Kerja 2025
b.  Surat-surat calon tuan rumah Munas
2025
c. Draf Rekomendasi Rakernas 2024
d. DrafHasil Sidang Pleno/Rakernas
e. Draf SK-SK Rakernas dan Berita Acara
Dokumentasi: foto dan video
Penutupan

MC/Host

Dokumentasi: foto dan video
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